




Приложение N 25
к Учетной политике ФГБУ «СПБ НИИ ЛОР» Минздрава России для целей бухгалтерского 

учета (в ред. приказа от 30.12.2025 N 213)

Основные положения учетной политики

1. Ответственность за  ведение бухгалтерского учета в Учреждении несет 
главный бухгалтер Учреждения.

2. Бухгалтерский  и  налоговый  учет  Учреждения  ведет  структурное 
подразделение  -  бухгалтерия,  возглавляемое  главным  бухгалтером 
Учреждения.

3. В  Учреждении  применяется  рабочий  план  счетов  в  соответствии с 
Приказами Минфина от 30.08.2024 N 121н и приказа от 20.09.2024 N 133н.

4. Бухгалтерский  учет  ведется  в  электронном  виде  с  применением 
программного комплекса «1С  Предприятие  «Бухгалтерия 
государственного учреждения 2.0».

5. Предоставление  бухгалтерской  отчетности,  формирование  плана 
финансово-хозяйственной деятельности, ведение плана-графика закупок 
осуществляется в ГИС «Электронный бюджет».

6. Факты хозяйственной жизни,  отражаемые Учреждением,  оформляются 
первичными  документами  и  регистрами,  составленными  по 
унифицированным  электронным  формам  в  соответствии  с  Приказом 
Минфина N 61н от 15.04.2021 г. График документооборота утверждается 
отдельным приказом директора Учреждения.

7. Аналитический  учет  продуктов  питания,  лекарственных  препаратов 
ведется в специализированных программных продуктах фирмы 1С.

8. Журналы  операций  формируются  единые  по  всем  источникам  в 
электронном виде.

9. Для отдельных категорий сотрудников применяется суммированный учет 
рабочего времени.

10. По  окончании  каждого  расчетного  периода  (ежемесячно)  за  день  до 
выплаты заработной платы производится рассылка расчетных листков на 
основании личного заявления на электронные почты сотрудников.

11. Возложение полномочий по проведению инвентаризации на постоянно 
созданную комиссию по поступлению и выбытию активов, либо создание 
постоянно действующей инвентаризационной комиссии происходит на 
основании отдельного приказа руководителя.

12. Инвентаризация  нефинансовых  активов,  а  также  имущества, 
учитываемого  на  забалансовых  счетах,  за  исключением  недвижимого 
имущества,  особо  ценного  движимого  имущества,  прав  пользования 
активами проводится один раз в три года.

13. Принятие к учету объектов нефинансовых активов, в отношении которых 
установлен срок эксплуатации, а также их выбытие осуществляется на 
основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и 
выбытию активов.



14. Однородные объекты нефинансовых активов, имеющие одинаковый срок 
полезного использования могут объединятся в один инвентарный объект.

15. Единицей  учета  основных  средств  может  признаваться  часть  объекта 
имущества, в отношении которой можно определить период поступления 
будущих экономических выгод, имеющая отличный от остальных частей 
срок полезного использования.

16. Отдельные  элементы  локальных  вычислительных  сетей  и  охранной 
пожарной  сигнализации,  которые  соответствуют  критериям  основных 
средств и имеют разные сроки полезного использования, учитываются как 
индивидуальные объекты основных средств.

17. Инвентарный  номер  объектов  основных  средств,  непроизведенных  и 
нематериальных активов состоит из тринадцати разрядов.

18. Начисление амортизации всех объектов основных средств осуществляется 
линейным  методом  первого  числа  месяца,  следующего  за  месяцем 
принятия объекта к бухгалтерскому учету, производиться ежемесячно до 
полного погашения стоимости либо выбытия объекта. 

19. Для  отражения  операций  по  увеличению  (уменьшению)  стоимости 
материальных  запасов  предусмотрена  дополнительная  детализация 
третьего знака кода вида подстатьи КОСГУ.

20. Выбытие  (отпуск)  материальных  запасов  отражается  по  средней 
стоимости,  за  исключением  имлантатов,  аудиопроцессоров  и 
медицинских  препаратов,  подлежащих  предметно-количественному 
учету, выбытие которых отражается по стоимости каждой единицы.

21. Списание  топлива  и  горюче-смазочных  материалов  производится  на 
основании  путевых  листов,  которые  ежемесячно  представляются  в 
бухгалтерию для подтверждения расхода ГСМ.

22. Списание продуктов питания производится последним числом месяца на 
основании Акта о списании материальных запасов (ф.0510460) в разрезе 
источников финансирования.  Основанием для заполнения акта является 
накопительная ведомость по расходу продуктов питания (ф.0504038) за 
месяц,  сформированная  на  основании  Меню-требования  на  выдачу 
продуктов питания (ф. 0504202).

23. Плановая  себестоимость  в  Учреждении  не  применяется,  так  как  она 
совпадает с фактической себестоимостью, сформированной по дебету счета 
2 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

24. В составе денежных документов учитываются почтовые марки и почтовые 
конверты.

25. Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 
подотчетное лицо оформляется подотчетным (ответственным) лицом и по 
времени  оформления  должна  предшествовать  дате  осуществления 
фактических расходов.

26. Направление  работников  в  командировку  оформляется  Решением  о 
командировании, формируемом в электронной форме в информационной 
системе бухгалтерского учета учреждения.




